/E‘Js'ss’é EV.-LUTH. KIRCHENKREISVERBAND

Als Ev.-luth. Kirchenamt Osnabrick-Stadt und -Land sind wir mit knapp 100
Mitarbeitenden die Verwaltungsstelle fur Kirchengemeinden und Einrichtungen der Ev.-
luth. Kirchenkreise Bramsche, Melle-Georgsmarienhitte und Osnabriick. Die
Kirchenkreise umfassen zusammen 64 Kirchengemeinden, verschiedene Einrichtungen
und 70 Kindertagesstatten. Insgesamt werden in den Kirchengemeinden und
Einrichtungen uber 2.400 Mitarbeitende beschéftigt.

Zum néachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir fir unsere Abteilung Kindertagesstatten
eine*n
Betriebswirtschaftliche*n Assistenz (m/w/d)

Ihr Aufgabenbereich umfasst unter anderem:

e die enge Zusammenarbeit mit den Kindertagesstatten in  allen
betriebswirtschaftlichen Fragestellungen

e die eigenstandige Abrechnung von Betriebskosten mit den zustandigen
kommunalen Stellen

e die Erstellung von Haushaltsplanen und die Beantragung und Abrechnung von
Drittmitteln

e eine kontinuierliche Kostenkontrolle der Kindertagesstatten durchzufuhren.

Sie passen zu uns, wenn Sie
e eine kaufmannische Ausbildung, eine Ausbildung zum/zur
Verwaltungsfachangestellten oder tber eine vergleichbare Qualifikation verfigen
e (Uber eine gute Kommunikations- und Organisationsfahigkeit verfligen.

Wir setzen ein loyales Verhalten gegentiber der evangelischen Kirche voraus. Von allen
Mitarbeitenden erwarten wir, dass sie die evangelische Pragung unserer Kirche achten
und im beruflichen Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und férdern.

Wir bieten

eine unbefristete und eine befristete Beschaftigung in Teilzeit / Vollzeit,
ein attraktives Entgelt der Entgeltgruppe E9b TV-L,

Jahressonderzahlung sowie betriebliche Altersvorsorge

eine interessante und abwechslungsreiche Téatigkeit in einem kollegialen Team,
ergonomische Arbeitsplatze,

die Mdglichkeit des mobilen Arbeitens,

Dienstradleasing

flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines attraktiven Gleitzeitmodells.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre aussagefahige Bewerbung — gerne auch
per Mail - bis zum 30.04.2024 an:

Ev.-luth. Kirchenamt Osnabrick-Stadt und —Land, Frau Nicole Meyer-Soldanski
Meller Landstr. 55, 49086 Osnabriick oder

bewerbungen.osnabrueck@evlka.de (mit Anhang im pdf-Format)
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